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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งความประสงค์จะทาํการถมดนิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตบงึกุ่ม 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ้งความประสงค์จะทําการถมดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ฝ่ายโยธาสํานกังานเขตบงึกุ่ม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

2) กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2556 
 

3) พระราชบญัญติัทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543  มาตรา 26 
ผู้ใดประสงค์จะทําการถมดนิ โดยมีความสงูของเนินดนิเกินกวา่ระดบัท่ีดนิตา่งเจ้าของท่ีอยูข้่างเคียง และมีพืน้ท่ี
ของเนินดนิเกินสองพนัตารางเมตร หรือมีพืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศกําหนด ต้องแจ้งถมดนินัน้
ตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ตามแบบท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินกําหนด ภายใน 7 วนั  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  7 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การแจ้งความประสงค์จะทําการถมดนิ สํานกังานเขตบงึกุ่ม(จเร)  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ ฝ่ายโยธา  สํานกังานเขตบึงกุ่ม เลขที ่999 ซอยเสรีไทย 43 ถนนเสรีไทย แขวงคลองกุ่ม เขต
บึงกุ่ม กรุงเทพฯ 10240 /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:00 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 
 
     มาตรา 26 ผู้ใดประสงค์จะทําการถมดนิ โดยมีความสงูของเนินดนิเกินกวา่ระดบัท่ีดนิตา่งเจ้าของท่ีอยูข้่างเคียง และมี
พืน้ท่ีของเนินดนิเกินสองพนัตารางเมตร หรือมีพืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศกําหนด ต้องแจ้งถมดนินัน้ตอ่
เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ตามแบบท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินกําหนด ภายใน 7 วนั 
 
     ผู้ประสงค์จะทําการถมดนิ ตามท่ีกฎหมายหรือเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศกําหนด ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
โดยตดิตอ่ท่ีฝ่ายโยธา สํานกังานเขตพืน้ท่ีด้วยตนเอง พร้อมเอกสารหลกัฐานตามท่ีระบใุนข้อ 14 
 
     ผู้ประสงค์จะทําการถมดนิ ตามท่ีกฎหมายหรือเจ้าพนกังานท้องถ่ินประกาศกําหนดแจ้งเร่ืองราวตอ่สํานกังานเขต
พืน้ท่ีแล้ว ฝ่ายโยธา สํานกังานเขตจะทําการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรับแจ้งหรือมีหนงัสือแจ้งไมอ่นญุาตพร้อม
ด้วยเหตผุลให้ผู้ประสงค์จะทําการฯ ทราบ ภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับการแจ้ง 
 
       พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 ผู้อนญุาต
ต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาท่ีระบไุว้ในคูมื่อสําหรับประชาชน และแจ้งให้ ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ด
วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
หมายเหต ุ
 
     1) ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
 2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่ห้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิ โดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละ
ทิง้คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
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 3) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ดรูายละเอียดเพิ่มเตมิได้ท่ี www.bangkok.go.th/yota/ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 ชัว่โมง ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตบงึ
กุ่ม 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา สํานกังาน
เขตทกุเขต) 

2) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบสถานท่ี และ
พิจารณารายละเอียดตาม
รูปแบบ และกฎหมาย/
ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
 

6 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตบงึ
กุ่ม 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา สํานกังาน
เขตทกุเขต) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เสนอผู้ อํานวยการเขตลง
นามใบรับแจ้ง 
 

1 วนั ฝ่ายโยธา
สํานกังานเขตบงึ
กุ่ม 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบ ฝ่าย
โยธา สํานกังาน
เขตทกุเขต) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้แจ้ง 
พร้อมลงลายมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้แจ้ง 
พร้อมลงลายมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้อง) 

3) 

บตัรประจําตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้ รับ
มอบอํานาจ 
พร้อมลงลายมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้อง) 

4) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารของผู้ รับ
มอบอํานาจ 
พร้อมลงลายมือ
ช่ือและ/หรือ
ประทบัตรารับรอง
ความถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือแจ้งความ
ประสงค์จะทํา
การขดุดนิหรือ

สํานกัการแพทย์ 1 0 ชดุ (เอกสารลงนาม
โดยเจ้าของอาคาร
หรือผู้ครอบครอง
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถมดนิ ท่ีดนิ หรือผู้ รับ
มอบอํานาจจาก
บคุคลดงักลา่ว 
โดยย่ืนหนงัสือขอ
อนญุาตตอ่
ผู้ อํานวยการเขต) 

2) 

แผนผงับริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

สํานกัการแพทย์ 3 0 ชดุ - 

3) รายการคํานวณ สํานกัการแพทย์ 1 0 ชดุ - 

4) 

สําเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล ซึง่มีอายุ
ไมเ่กินหกเดือน 
นบัแตว่นัรับรอง 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ - 

5) 
หนงัสือมอบ
อํานาจ ตามแบบ 
ด.4 

สํานกัการแพทย์ 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือแสดง
ความยนิยอม
ของเจ้าของท่ีดนิ 
ตามแบบ ด.3 

สํานกัการแพทย์ 1 0 ชดุ - 

7) 

หนงัสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ พร้อม
สําเนา

สํานกัการแพทย์ 1 0 ชดุ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนญุาตจากผู้
ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคมุ 

8) 

หนงัสือรับรอง
ของผู้ควบคมุงาน 
พร้อมสําเนา
ใบอนญุาตผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ 

สํานกัการแพทย์ 1 0 ชดุ - 

9) 

สําเนาโฉนดท่ีดนิ
ท่ีมีลายมือช่ือ
เจ้าของท่ีดนิลง
นามรับรอง 

กรมท่ีดนิ 0 1 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ใบรับแจ้งการถมดนิ 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (ฉบบัละ 500 บาท)   
 

2) ค่าคัดสาํเนาหรือถ่ายเอกสาร 
 ค่าธรรมเนียม 1 บาท 
หมายเหตุ (ฉบบัละ 1 บาท)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายโยธา  สํานกังานเขตบงึกุ่ม เลขท่ี 999 ซอยเสรีไทย 43 ถนนเสรีไทย แขวงคลองกุ่ม 

เขตบงึกุ่ม กรุงเทพฯ 10240 โทรศพัท์ 02 364 7364 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 



7/8 
 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบแจ้งการขดุดนิ/ถมดนิ ตามพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

- 
 

2) หนงัสือแสดงความยนิยอมของเจ้าของท่ีดนิ (แบบ ด.3) 
- 
 

3) หนงัสือมอบอํานาจ (แบบ ด.4) 
- 
 

4) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (แบบ ด.5) 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 
 
     ขัน้ตอนท่ี 1 นบัระยะเวลารวมกบั ขัน้ตอนท่ี 2 
 
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
 
     1) สําเนาเอกสารทกุฉบบัท่ีย่ืนขออนญุาตเจ้าของเอกสารนัน้ต้องลงลายมือช่ือรับรองสําเนาทกุหน้าทกุแผน่ 
 
 2) หนงัสือมอบอํานาจควรมีพยานอยา่งน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอํานาจพิมพ์ลายนิว้มือต้องมีพยานลงลายมือช่ือรับรองไว้
ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือช่ือเท่านัน้ การพิมพ์ลายนิว้มือให้ใช้นิว้หวัแมมื่อซ้าย ถ้ามีความจําเป็นท่ีจะต้องใช้นิว้มือ
อ่ืนเพราะเหตใุด ให้บนัทกึความจําเป็นไว้ในหนงัสือด้วย 
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     3) หนงัสือมอบอํานาจ ให้ตดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 
 

วันที่พมิพ์ 08/09/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย สํานกังานเขตบงึกุ่ม 

กรุงเทพมหานคร 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


