
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่
พระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญก่รุงเทพมหานคร  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
บคุคลทีจ่ะยืน่คําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาต ิ
 
(ฉบบัที๔่) พ.ศ. 2551 ไดแ้กบ่คุคลตอ่ไปนี้ 
 
1. ผูเ้คยมสีญัชาตไิทยเพราะเกดิในราชอาณาจักรไทยแตถ่กูถอนสญัชาตไิทยตามประกาศคณะปฏวิตัฉิบบัที ่ 337 ลงวนัที ่13 
ธันวาคม 2515 ขอ้ 1 
 
2. ผูท้ีเ่กดิในราชอาณาจักรไทยแตไ่มไ่ดส้ญัชาตไิทยตามประกาศคณะปฏวิตัฉิบบัที ่ 337 ลงวนัที ่13 ธันวาคม 2515 ขอ้ 2 
 
3. บตุรของบคุคลตามขอ้ 1 และ 2 
 
- สถานทีย่ืน่คําขอ : สาํนักทะเบยีนทีผู่ข้อเพิม่ชือ่มภีมูลํิาเนาอยูใ่นปัจจบุนั 
 
 - ผูย้ืน่คําขอ : ผูข้อทีม่อีายตุัง้แต ่15 ปีบรบิรูณ์ขึน้ไปใหย้ืน่คําขอดว้ยตนเอง 
 
ผูข้อทีม่อีายตํุา่กวา่ 15 ปีใหบ้ดิามารดาหรอืผูป้กครองยืน่คําขอแทน 
หมายเหต ุ
1) ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไมค่รบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
จัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลกัฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ /หรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอ
หรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา10 แหง่พ.ร.บ. การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ .ศ.2558      
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตบางกอกใหญ่/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอก
ใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 02 458 0777  
-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐาน 
2. ตรวจสอบฐานขอ้มลูทะเบยีนราษฎรวา่ผูข้อมชีือ่ในทะเบยีน
บา้นอืน่หรอืไมแ่ละเป็นบคุคลคนเดยีวกนักบับคุคลตามหลกัฐาน

25 วนั ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
ทะเบยีนราษฎรหรอืไม่ 
3. สอบสวนผูย้ืน่คําขอและพยานบคุคลใหไ้ดร้ายละเอยีดตาม
หนังสอืสัง่การดว่นมากทีม่ท0309.1/ว1587 ลว.22พ.ค.51 
4. รวบรวมหลกัฐานพรอ้มความเห็นเสนอผูอํ้านวยการเขต
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

2) การพจิารณา 
กรณีอนุมัต ิ
   - สง่คําขอฉบบัจรงิใหส้าํนักทะเบยีนกลางเพือ่ตรวจสอบ  
   - เมือ่ไดรั้บแจง้การกําหนดเลขประจําตวัประชาชนจากสาํนัก
ทะเบยีนกลางแลว้ใหจํ้าหน่ายรายการบคุคลและเลขประจําตวั
ประชาชนเดมิของผูข้อ 
   - เพิม่ชือ่และรายการบคุคลลงในทะเบยีนบา้น(ท.ร.14) 
   - แนะนําใหย้ืน่คําขอมบีตัรประจําตวัประชาชนภายใน 60 วนั
นับแตว่นัไดรั้บการเพิม่ชือ่(กรณีผูย้ืน่คําขอมอีายตุัง้แต ่7 ปี
บรบิรูณ์ขึน้ไป) 
กรณีไมอ่นุมัต ิ
   - แจง้เหตผุลทีไ่มอ่าจดําเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการ
อทุธรณ์คําสัง่ภายใน 15 วนันับแตว่นัรับทราบคําสัง่ 
(หมายเหต:ุ (ไมนั่บรวมระยะเวลารอคอยการนัดหมายและการ
ประสานงานกบัสาํนักทะเบยีนกลางหรอืหน่วยงานอืน่ๆ)) 

5 วนั ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงาน
เขตบางกอกใหญ่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หลกัฐานทีแ่สดงวา่เกดิในประเทศไทยเชน่สตูบิตัรหรอืหนงัสอื
รบัรองการเกดิ (ท.ร.20/1) หรอืหนงัสอืรบัรองสถานทีเ่กดิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(อาทเิชน่บตัรประจําตวัประชาชน, บตัรประจําตวัคนซึง่ไมม่ี
สญัชาตไิทย, ใบสาํคญัประจําตวัคนตา่งดา้ว, หนังสอืเดนิทาง, บตัร
ประจําตวัคนพกิารฯลฯแลว้แตก่รณี) 

- 

2) 
 

หลกัฐานแสดงวา่บดิาหรอืมารดาเป็นผูเ้กดิในประเทศไทย (กรณีผู ้
ขอลงรายการสญัชาตไิทยเกดิระหวา่งวนัที ่26 กมุภาพนัธ ์2535 
ถงึวนัที ่27 กมุภาพนัธ ์2551) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

บตัรประจําตวัคนซึง่ไมม่สีญัชาตไิทยหรอืใบสําคญัประจําตวัคน
ตา่งดา้วหรอืทะเบยีนประวตั ิ(ท.ร. 38 ท.ร. 38/1 ท.ร. 38 
กหรอืท.ร. 38 ข)  (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(ของบา้นทีจ่ะขอลงรายการสญัชาตไิทย ) 

- 

5) 
 

เจา้บา้นและพยานบุคคลทีน่า่เชือ่ถอืซึง่สามารถรบัรองและยนืยนั
ตวับุคคลได ้
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6) 

 
หลกัฐานอืน่ทีท่างราชการออกให ้(ถา้ม)ี  เชน่ใบอนุญาตทํางาน
หลกัฐานการศกึษาหลกัฐานการเสยีภาษไีมน่อ้ยกวา่ 5 ปี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

รูปถา่ยผูข้อเพิม่ชือ่ 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายทะเบยีน สาํนักงานเขตบางกอกใหญ่ 

(หมายเหต:ุ เลขที ่1 ถ.รัชดาภเิษก แขวงวดัทา่พระ เขตบางกอกใหญ ่กทม. 10600  โทร. 02 457 0069 โทรสาร 
02 458 0777  -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาต ิ(ฉบบัที ่4) พ.ศ. 
2551 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :สาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานครสาํนักปลดักรุงเทพมหานคร  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.การทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2534 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ.2551 
 
2)พ.ร.บ.สญัชาตพิ.ศ. 2508 (รวมแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่4 พ.ศ.2551 ) 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



 
3)ระเบยีบสาํนักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนราษฎรพ.ศ.2535 (รวมแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบบัที ่5 พ.ศ.2551) 
 
4)ระเบยีบสาํนักทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจัดทําทะเบยีนสาํหรับบคุคลทีไ่มม่สีถานะทางทะเบยีนพ .ศ.2548 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:ไมไ่ดร้ะบ ุ
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบยีนบา้นตามมาตรา 23 แหง่พระราชบญัญัตสิญัชาต ิ(ฉบบั
ที ่4) พ.ศ. 2551 17/07/2015 19:21 
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